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Instituido pela Lei Municipal N.° 1.081/74 de 11 de dezembro de 1974

| PATOS-PB, TERCA-FEIRA, 18 DE DEZEMBRO DE 2018

ATOS DO PODER EXECUTIVO

GABINETE DO PREFEITO

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS
GABINETE DO PREFEITO
PORTARIA N° 1591/2018 Patos-PB, em 17 de dezembro de 2018.

O PREFEITO INTERINO DO MUNICIPIO DE PATOS, ESTADO DA PARAIBA,
no uso das atribuigdes que lhe confere a Lei Organica do Municipio.

RESOLVE:
I - NOMEAR o senhor ANDERSON RAMON LOPES ALVES para assumir, em
comissdo, o cargo de SECRETARIO ADMINISTRATIVO DE GABINETE, com lotagio na

Secretaria Municipal de Planejamento, Or¢amento e Gestéo.

IT - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito do municipio de Patos, Estado da Paraiba, em 17 de dezembro

G

Bonifacio Rocha de Medeiros
PREFEITO INTERINO

de 2018.

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS
GABINETE DO PREFEITO
PORTARIA N° 1592/2018 Patos-PB, em 17 de dezembro de 2018.

O PREFEITO INTERINO DO MUNICIPIO DE PATOS, ESTADO DA PARAiBA,
no uso das atribuigdes que lhe confere a Lei Organica do Municipio.

RESOLVE:
I - NOMEAR a senhora POLLYANA RAMOS DE OLIVEIRA para assumir, em
comissdo, o cargo de DIRETOR DA UNIDADE DE SAUDE DA FAMILIA, com lotagio na

Secretaria Municipal de Saude.

I - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito do municipio de Patos, Estado da Paraiba, em 17 de dezembro

A

Bonifacio Rocha de Medeiros
PREFEITO INTERINO

de 2018.

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS
GABINETE DO PREFEITO
PORTARIA N° 1593/2018 Patos-PB, em 17 de dezembro de 2018.

O PREFEITO INTERINO DO MUNICIPIO DE PATOS, ESTADO DA PARAIBA,
no uso das atribuigdes que lhe confere a Lei Organica do Municipio.

RESOLVE:

GRATUITA

I - NOMEAR o senhor FABIANO ARAUJO DE ALMEIDA para assumir, em

© comissdo, o cargo de DIRETOR DA UNIDADE DE SAUDE DA FAMILIA, com lotagdo na
‘&Secretarla Municipal de Satide

=]

[ IT - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
g disposi¢des em contrario.

o

Gabinete do Prefeito do municipio de Patos, Estado da Paraiba, em 17 de dezembro

,////(/

Bonifacio Rocha de Medeiros
PREFEITO INTERINO

de 2018.

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS
GABINETE DO PREFEITO
PORTARIA N° 1594/2018 Patos-PB, em 17 de dezembro de 2018.
O PREFEITO INTERINO DO MUNICIPIO DE PATOS, ESTADO DA PARAIBA,

no uso das atribui¢des que lhe confere a Lei Organica do Municipio de Patos, considerando o
Processo C.A. n.° 6912/18.

RESOLVE:

I - DECLARAR a VACANCIA do cargo de Agente de Combate as Endemias,
ocupado pelo servidor MESSIAS RODRIGUES RAMOS, matricula 258115, por motivo de
posse em outro cargo inacumulavel, nos termos do artigo 60, inciso VIII da Lei Municipal n°®
1.244/1979.

1I - O prazo de duragdo da presente vacancia sera por 2 (dois) anos, compreendendo
o periodo de 18 de dezembro de 2018 a 18 de dezembro de 2020, salvo pedido incidental do
interessado neste intersticio para sua recondugao.

I1I - Esta portaria entra em vigor na data da sua publicacao.

Gabinete do Prefeito do municipio de Patos, Estado da Paraiba, em 17 de dezembro

G

Bonifacio Rocha de Medeiros
PREFEITO INTERINO

de 2018.

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N° 1595/2018 Patos-PB, em 17 de dezembro de 2018.

O PREFEITO INTERINO DO MUNICIPIO DE PATOS, ESTADO DA PARAIBA,
no uso das atribuigdes que lhe confere a Lei Organica do Municipio.

RESOLVE:

I - NOMEAR a senhora FABRICIA MARIA ARAUJO MARQUES para assumir,
em comissao, o cargo de CHEFE DO SETOR DE APOIO ADMINISTRATIVO, com lotagdo na
Secretaria Municipal de Defesa do Consumidor - PROCON.

IT - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publica¢do, revogadas as
disposig¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito do municipio de Patos, Estado da Paraiba, em 17 de dezembro

U

Bonifacio Rocha de Medeiros
PREFEITO INTERINO

de 2018.

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N° 1596/2018 Patos-PB, em 17 de dezembro de 2018.

O PREFEITO INTERINO DO MUNICIPIO DE PATOS, ESTADO DA PARAIBA,
no uso das atribuigdes que lhe confere a Lei Organica do Municipio.

RESOLVE:

I-NOMEAR, a partir de 03/12/2018, a senhora SOPHIA IDALINA DE OLIVEIRA
BEZERRA DA COSTA para assumir, em comissdo, o cargo de DIRETOR DO CENTRO DE
REFERENCIA EM SAUDE DO TRABALHADOR - CEREST, com lotagio na Secretaria
Municipal de Saude.

II - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito do municipio de Patos, Estado da Paraiba, em 17 de dezembro

Bonifacio Rocha de Medeiros
PREFEITO INTERINO

de 2018.
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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N° 1597/2018 Patos-PB, em 17 de dezembro de 2018.

O PREFEITO INTERINO DO MUNICIPIO DE PATOS, ESTADO DA PARAIBA,
no uso das atribuigdes que lhe confere a Lei Orgénica do Municipio.

RESOLVE:

I - NOMEAR a senhora YSLANIA CARVALHO LEITE para assumir, em
comissdo, o cargo de ASSESSOR TECNICO NIVEL II, com lotagdo na Secretaria Municipal de
Administragio.

I - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito do municipio de Patos, Estado da Paraiba, em 17 de dezembro
de 2018.

Bonifacio Rocha de Medeiros
PREFEITO INTERINO

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N° 1598/2018 Patos-PB, em 17 de dezembro de 2018.

O PREFEITO INTERINO DO MUNICIPIO DE PATOS, ESTADO DA PARAIBA,
no uso das atribuigdes que lhe confere a Lei Organica do Municipio.

RESOLVE:

I - NOMEAR o senhor FERNANDO MENEZES QUEIROZ para assumir, em
comisﬂsio, o cargo de CHEFE DO SETOR DE TRANSPORTE DO SERVICO MOVEL DE
URGENCIA, com lota¢@o na Secretaria Municipal de Saude.

IT - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito do municipio de Patos, Estado da Paraiba, em 17 de dezembro
de 2018.

Bonifacio Rocha de Medeiros
PREFEITO INTERINO

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N° 1599/2018 Patos-PB, em 17 de dezembro de 2018.

O PREFEITO INTERINO DO MUNICIPIO DE PATOS, ESTADO DA PARAIBA,
no uso das atribuigdes que lhe confere a Lei Orgénica do Municipio.

RESOLVE:

I - EXONERAR a servidora ANNY CARENYNNE DE MACEDO PEREIRA
REGIS, matricula n.° 31548509, do cargo em comissdo de ASSESSOR TECNICO II, lotado na
Secretaria Municipal de Saude.

I - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrario.

Gabinete do Prefeito Interino do municipio de Patos, Estado da Paraiba, em 17 de
dezembro de 2018.

Bonifacio Rocha de Medeiro
PREFEITO INTERINO

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS
GABINETE DO PREFEITO
PORTARIA N° 1600/2018 Patos-PB, em 17 de dezembro de 2018.

O PREFEITO INTERINO DO MUNICIPIO DE PATOS, ESTADO DA PARAIBA,
no uso das atribuigdes que lhe confere a Lei Organica do Municipio.

RESOLVE:

I - EXONERAR a servidora JANIELY OLIVEIRA VIEIRA, matricula n.°
31549854, do cargo em comissdo de COORDENADOR DO NUCLEO DE UNIDADE DE
PRONTO ATENDIMENTO, lotada na Secretaria Municipal de Satde.

IT - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Interino do municipio de Patos, Estado da Paraiba, em 17 de
dezembro de 2018.

Bonifacio Rocha de Medeiro
PREFEITO INTERINO

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS
GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N° 1601/2018 Patos-PB, em 17 de dezembro de 2018.

O PREFEITO INTERINO DO MUNICIPIO DE PATOS, ESTADO DA PARAIBA,
no uso das atribuigdes que lhe confere a Lei Organica do Municipio.

RESOLVE:

1- EXONERAR a servidora WENDEL KLEY PALMEIRA DE LIMA, matricula n.°
31549615, do cargo em comissdo de ASSESSOR TECNICO I, lotado na Secretaria Municipal de
Saude.

II - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagéio, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Interino do municipio de Patos, Estado da Paraiba, em 17 de
dezembro de 2018.

Bonifacio Rocha de Medeiro
PREFEITO INTERINO

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS
GABINETE DO PREFEITO
PORTARIA N° 1602/2018 Patos-PB, em 17 de dezembro de 2018.

O PREFEITO INTERINO DO MUNICIPIO DE PATOS, ESTADO DA PARAiBA,
no uso das atribuigdes que lhe confere a Lei Organica do Municipio.

RESOLVE:
I - EXONERAR a servidora ERICA CALU DA SILVA, matricula n.° 31548956,
do cargo em comissdo de COORDENADOR DO NUCLEO DE SAUDE BUCAL, lotada na

Secretaria Municipal de Saude.

II - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito Interino do municipio de Patos, Estado da Paraiba, em 17 de
dezembro de 2018.

Bonifacio Rocha de Medeiro
PREFEITO INTERINO

SECRETARIAS

CONTROLE INTERNO

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS
SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

INSTRUCAO NORMATIVA n° 001-SECON/2018, de 10 de dezembro de 2018.

Dispde sobre normas de aprimoramento e padronizagio dos
procedimentos referentes a despesa piblica.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO DO MUNICIPIO DE
PATOS/PB, no uso de suas atribui¢des legais, para fins de aprimorar os controles e padronizar os
procedimentos referentes a despesa publica, RESOLVE:

I - DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. As Secretarias devem observar os procedimentos previstos na presente instrugao e seguir
o conteudo disposto nos Apéndices.

Paragrafo tnico. As datas dos documentos anexados aos processos devem estar em conformidade
com a ordem cronologica do fluxo da despesa que esta representado graficamente nos Apéndices
I IL IIL, IV e V desta Instrugéo.

Art. 2°. Os documentos que compdem os processos em meio fisico deverdo ser afixados em
pastas de arquivos, sendo as paginas numeradas, sem rasuras, contendo a rubrica e matricula do
servidor responsavel por cada etapa.

Art. 3°. A Secretaria de Controle Interno ndo ¢ parte integrante do fluxo da despesa e apreciara os
processos seguindo critérios de amostragem previamente estabelecidos.

Art. 4°. O Setor que perceber processos/despesas em desacordo com esta Instru¢do Normativa,
devolvera ao Setor imediatamente anterior.

Art. 5°. A Administragdo, no pagamento das obrigagdes relativas ao fornecimento de bens,
locagdes, compras, realizagdo de obras e prestagdo de servigos, deve obedecer, para cada fonte
diferenciada de recursos, a estrita ordem cronolédgica das datas de suas exigibilidades, salvo
quando presentes relevantes razdes de interesse publico e mediante prévia justificativa, por
escrito, da autoridade competente.

Art. 6°. Compete ao Setor de Protocolos da Prefeitura Municipal de Patos receber as despesas e
fazer as devidas distribuigdes.

Art. 7°. Todas as despesas devem obedecer ao contrato firmado entre a Administragdo Publica
e o contratado.

Art. 8°. Compete a cada Secretaria realizar o controle primario de suas atividades.
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I - DA DOCUMENTACAO DA DESPESA
DIARIAS
Art. 9°. Serdo documentos exigidos no processo de despesas com didrias:
I- Oficio de solicitagdo do requerente assinado pelo Secretario da pasta a que o servidor esta
vinculado, conforme legisla¢do especifica vigente;
1I- Formulario de concessdo de diarias preenchido e assinado pelo secretario, de acordo com os
valores da legislagdo especifica vigente;
III- Autorizag¢do do ordenador de despesa, conforme apéndice VIII;
IV- Comprovante de inscrigdo no evento, em casos de viagem para participar de cursos,
semindrios, congressos, eventos e outros;
V- Em casos de viagem para participar de reunido, anexar documento com a convocatoria, como
convite, e-mail ¢ etc.;
VI- Copia da reserva de dotagdo orgamentaria realizada pela Secretaria de Planejamento,
Org¢amento e Gestao;
VII- Nota de Empenho contendo histérico detalhado e classificagdo funcional;
VIII- Apos o retorno do deslocamento, exigir-se-a que o servidor apresente a efetiva comprovagao
da viagem no prazo de 05 (cinco) dias tteis, mediante copia do certificado ou declaragdo de
participagdo em evento/curso/reunido emitido pelo Orgdo ministrante, nota de unidade de
hospedagem e restaurante, ou qualquer documento oficial que comprove e justifique a realizagao
da viagem:
a) A comprovagdo devera ser protocolada junto ao Setor de Protocolo da Prefeitura, mediante
oficio assinado pelo Secretario da pasta a que o servidor esta vinculado.
b) Caso o servidor néo apresente os documentos comprobatorios da viagem realizada, no prazo
estipulado, devera justificar o motivo através de oficio assinado pelo Secretario da pasta a que o
servidor esta vinculado e ser protocolado junto ao Setor de Protocolos;
¢) O Setor de Protocolo encaminharé ao Setor de Liquidagdo a comprovagao ou justificativa para
que seja anexado ao processo de diaria do solicitante.
IX- O servidor que receber diarias e ndo se afastar da sede, por qualquer motivo, fica obrigado a
restitui-las integralmente, no prazo de 5 (cinco) dias, nos moldes do APENDICE VT,
X- Na hipotese de o servidor retornar a sede em prazo menor do que o previsto para o seu
afastamento, restituira as diarias recebidas em excesso, no prazo previsto no inciso IX.

RESSARCIMENTO DE DESPESAS COM VIAGEM OFICIAL

Art. 10. Serdao documentos exigidos no processo de despesa do reembolso do gasto com viagem:
I- Oficio de solicitagdo do requerente assinado pelo secretario competente;

I1- Autorizag@o do ordenador de despesa, conforme apéndice VIII;

III- Documento que comprove o valor gasto solicitado, através de nota de hospedagem,
restaurante, passagem e combustivel;

IV Quando se tratar de viagens efetuadas pelos servidores do SAMU para transferéncia de
pacientes, devera ser anexado ainda:

a) Ordem judicial (quando houver);

b) Documento que comprove a condugdo do paciente ao destino determinado (ficha do
prontudrio do paciente assinado por todos os servidores que fizerem a transferéncia: médico(a),
enfermeiro(a) ou técnico(a) de enfermagem e condutor).

V- Se tratando de viagens realizadas pelos Conselhos Tutelares Patos Norte e Sul para acompanhar
entrega de menor ao CEA — Centro Educacional do Adolescente, na cidade de Sousa/PB, bem
como, conduzir e entregar o (a) menor ao seu responsavel legal, e ndo exigir pernoite na cidade
destino, devera ser anexado a despesa:

a) Ordem judicial que solicite 0 acompanhamento do Conselho Tutelar na condugio do menor;
b) Documento que comprove a entrega do menor ao CEA;

¢) Documento que comprove a entrega do menor ao seu responsavel legal, assinado pelo
responsavel legal do menor, Conselheiro e motorista do Conselho.

VI- Copia da reserva de dotagdo orgamentaria realizada pela Secretaria de Planejamento,
Org¢amento e Gestao;

VII- Nota de Empenho contendo histérico detalhado e classificagdo funcional.

LOCAGAO DE IMOVEL

Art. 11. Serdo documentos exigidos no processo de despesa de locagdo de imovel:

I- Contrato administrativo (no primeiro processo de despesa);

II- Tratando-se de pessoa fisica, copia dos documentos pessoais do credor (RG, CPF e
comprovante de residéncia). Sendo pessoa juridica, copia do cartdo CNPJ emitido pela Receita
Federal;

III- Dados bancarios para pagamento;

IV- Autorizagdo do ordenador de despesa, conforme apéndice VIII;

V- Copia da reserva de dotagdo orgamentaria realizada pela Secretaria de Planejamento,
Orgamento e Gestao;

VI- Nota de Empenho contendo historico detalhado e classificagdo funcional;

VII- Outros documentos exigidos pelo contrato e pela legislagdo vigente.

LOCACAO DE VEICULO

Art. 12. Serdo documentos exigidos no processo de despesa de locagdo de veiculo:

I- Autorizagdo do ordenador da despesa devera constar a fonte de recurso para empenhamento,
conforme legislagdo vigente.

II- Copia da reserva de dotagdo orgamentaria realizada pela Secretaria de Planejamento,
Orgamento e Gestao;

I1I- Nota de Empenho contendo historico detalhado e classificagdo funcional, conforme contrato
firmado, bem como informar més de referéncia;

IV- Documento fiscal com carimbo de atesto, datado e assinado pelo responsavel pelo
acompanhamento da execugdo do servigo, informando més de referéncia:

a) Os itens constantes do documento fiscal devem estar descritos de forma detalhada, contendo
0 0rgdo a que o veiculo esta vinculado, discriminando quantidade, placa e modelo, obedecendo
todas as determinagdes descritas no contrato, como quantitativo maximo e outras especificagdes;
V- Cépia do contrato, no primeiro empenho do fornecedor;

VI- Cépia do termo aditivo e/ou apostilamento, quando houver;

VII- Certiddes validas (ndo-vencidas) de regularidade fiscal (federal, estadual, municipal,
trabalhista e FGTS);

IX- Dados bancarios para pagamento;

X- Relatorio mensal de acompanhamento emitido pelo fiscal do contrato, assinado e datado;
XI- Outros documentos exigidos pelo contrato.

AQUISICAO DE COMBUSTIVEL

Art. 13. Serdo documentos exigidos no processo de despesa com aquisi¢do de combustivel:

I- Autorizagéo do ordenador da despesa devera constar a fonte de recurso para empenhamento,
conforme legislagdo vigente, discriminando se os veiculos sdo proprios ou locados, constando
quantidade, placa e modelo, obedecendo todas as determinagdes descritas no contrato, como
quantitativo maximo e outras especificagdes;

II- Copia da reserva de dotagdo orgamentaria realizada pela Secretaria de Planejamento,
Orcamento e Gestao;

I1I- Nota de Empenho contendo histérico detalhado e classificagdo funcional, conforme contrato
firmado, bem como informar més de referéncia, discriminando se os veiculos sdo proprios ou
locados, constando quantidade, placa e modelo, obedecendo todas as determinagdes descritas no
contrato, como quantitativo maximo e outras especificagdes.

IV- Documento fiscal com carimbo de atesto e data da assinatura do responsavel pela conferéncia
do abastecimento, bem como informar o numero dos cupons, més de referéncia e se os
veiculos sdo proprios ou locados, constando quantidade, placa e modelo, obedecendo todas as
determinagdes descritas no contrato, como quantitativo maximo e outras especificagdes;

V- Coépia dos cupons fiscais dos abastecimentos realizados, em que somados sejam iguais ao
valor do documento fiscal;

VI- Copia do contrato, no primeiro empenho do fornecedor;

VII- Cépia do termo aditivo e/ou apostilamento, quando houver;

VIII- Certiddes validas (ndo-vencidas) de regularidade fiscal (federal, estadual, municipal,
trabalhista ¢ FGTS);

IX- Dados bancérios para pagamento;

X- Planilha de Controle de combustivel com assinatura do responsavel pelo acompanhamento
dos gastos, discriminando se o veiculo é proprio ou locado.

XI- Relatorio mensal de acompanhamento emitido pelo fiscal do contrato, assinado ¢ datado;
XII- Outros documentos exigidos pelo contrato e pela legislagao vigente.

Paragrafo tinico. Conforme orientagdo do TCE-PB em Nota Técnica n® 01/2018, em casos de
contratagdo de servigos associados ao fornecimento de combustiveis, devem ser respeitados
os dispositivos legais relacionados aos regulares empenhamento e liquidagdo da despesa,
contabilizando-se separadamente, nos termos dos artigos 62 e 63 da Lei n° 4.320/64, cada uma
das operagdes, nos elementos de despesa adequado:

a) “30 — Material de Consumo”, em relag¢@o ao valor dos produtos adquiridos, ¢;
b) “39 — Outros Servigos fornecidos por Pessoas Juridicas”, quanto ao servigo
contratado.

BENEFICIO EVENTUAL: ALUGUEL SOCIAL

Art. 14. Serao documentos exigidos no processo de despesa de beneficio eventual na modalidade
aluguel social:

I- Apresentagao de copias dos documentos pessoais, do comprovante de residéncia e copia do
contrato de locagéo (uma tnica vez); além do comprovante do aluguel;

II- Parecer técnico assinado pelo profissional da assisténcia social;

III- Autorizagdo do ordenador da despesa devera constar a fonte de recurso para empenhamento,
conforme legislagdo vigente;

IV- Copia da reserva de dotagdo or¢amentdria realizada pela Secretaria de Planejamento,
Orgamento e Gestao;

V- Nota de Empenho contendo historico detalhado e classificagdo funcional, conforme contrato
firmado, bem como informar més de referéncia;

VI- Dados bancarios para pagamento;

VII- Outros documentos exigidos pela legislagdo vigente.

BENEFICIO EVENTUAL: AJUDA DE CUSTO

Art. 15. Serdo documentos exigidos no processo de despesa do beneficio eventual na modalidade
ajudas de custo:

I- Copia dos documentos pessoais e do comprovante de residéncia;

II- Parecer técnico assinado pelo profissional da assisténcia social;

III- Autorizagdo do ordenador da despesa devera constar a fonte de recurso para empenhamento,
conforme legislagao vigente;

IV- Copia da reserva de dotagdo or¢amentdria realizada pela Secretaria de Planejamento,
Orgamento e Gestao;

V- Nota de Empenho contendo historico detalhado e classificagdo funcional, conforme contrato
firmado, bem como informar més de referéncia;

VI- Dados bancarios para pagamento;

VII- Outros documentos exigidos pela legislagao vigente.

REQUISICAO DE PEQUENO VALOR — RPV

Art. 16. Serdo documentos exigidos no processo de despesa do RPV (Requisi¢do de Pequeno
Valor):

1- Oficio expedido pela Procuradoria Geral do Municipio, acompanhado de boleto
bancario e copia da decisdo/sentenga;

1I- Autorizagdo do ordenador da despesa devera constar a fonte de recurso para empenhamento,
conforme legislagao vigente;

III- Copia da reserva de dotagdo orcamentdria realizada pela Secretaria de Planejamento,
Orgamento e Gestao;

TV- Copia do RPV emitido pelas varas judiciais, assinado pelo técnico (a) judicial e o (a) juiz (a);
V- Nota de Empenho contendo historico detalhado e classificagdo funcional, conforme contrato
firmado, bem como informar més de referéncia.

EMPRESAS TERCEIRIZADAS DE MAO DE OBRA

Art. 17. Serdo documentos exigidos no processo de despesa com empresas terceirizadas de mao
de obra:

I- Autorizagdo do ordenador da despesa devera constar a fonte de recurso para empenhamento,
conforme legislagéo vigente;

II- Copia da reserva de dotagdo orcamentaria realizada pela Secretaria de Planejamento,
Orcamento e Gestao;

II1- Nota de Empenho contendo histérico detalhado e classificagdo funcional, conforme contrato
firmado;

IV- Documento fiscal com carimbo de atesto e data da assinatura do responsavel pela fiscalizagdo
da execug@o do servigo, conforme contrato e informando més de referéncia;
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V- Cépia do contrato, no primeiro empenho do prestador de servigos;

VI- Copia do termo aditivo e/ou apostilamento, quando houver;

VII- Certiddes validas (ndo-vencidas) de regularidade fiscal (federal, estadual, municipal,
trabalhista e FGTS);

VIII- Dados bancarios para pagamento;

IX- Relatorio de servigos terceirizados (nome completo, CPF, fungéo, local de trabalho e valor
unitério), preenchido, assinado e carimbado pelo responséavel da contratada;

X- Comprovagdo de pagamento dos salarios dos funcionarios, mediante copias das transferéncias
bancarias individuais;

XI- Comprovantes dos recolhimentos do FGTS por meio dos seguintes documentos:

a) Copia do Protocolo de Envios de Arquivos, emitido pela Conectividade Social
(GFIP);
b) Copia da Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) com a autenticagdo mecanica ou

acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando o
recolhimento for efetuado pela Internet;

c) Copia da Relag@o dos Trabalhadores Constantes no Arquivo SEFIP (RE).

XII- Comprovante dos recolhimentos das contribuigdes ao INSS por meio de:

a) Copia do Protocolo de envio de arquivos, emitido pela conectividade social (GFIP);
b) Copia do Comprovante de declaragdo a previdéncia;

c) Copia da guia da previdéncia social (GPS) com a autenticagdo mecénica ou

acompanhada do comprovante de recolhimento bancéario ou o comprovante emitido quando
recolhimento for efetuado pela Internet;

d) Copia da relagdo dos trabalhadores constantes do arquivo SEFIP (RE).

XIII- Copia das frequéncias dos funcionarios anexadas ao processo pela secretaria de origem;
XIV- Relatorio mensal de acompanhamento do fiscal do contrato, assinado ¢ datado;

XV- Outros documentos exigidos pelo contrato e pela legislagdo vigente.

OBRAS E/OU SERVICOS DE ENGENHARIA

Art. 18. Serdo documentos exigidos no processo de despesa com obras e/ou servigos de
engenharia:

I- Autorizagdo do ordenador da despesa devera constar a fonte de recurso para empenhamento,
conforme legislagdo vigente;

II- Copia da reserva de dotagdo orgamentaria realizada pela Secretaria de Planejamento,
Orgcamento e Gestao;

III- Nota de Empenho contendo historico detalhado e classificagao funcional, conforme contrato
firmado, bem como informar més de referéncia;

IV- Documento fiscal com carimbo de atesto ¢ data da assinatura do responsavel pelo
acompanhamento da execugdo do servigo, bem como informar més de referéncia;

V- O documento fiscal deve estar descrito de forma detalhada;

VI- Cépia do contrato, no primeiro empenho do fornecedor;

VII- Copia do termo aditivo e/ou apostilamento, quando houver;

VIII- Certiddes validas (ndo-vencidas) de regularidade fiscal (federal, estadual, municipal,
trabalhista e FGTS);

IX- Relatorio mensal de acompanhamento emitido pelo fiscal do contrato, assinado e datado;
X- Relatorio da execugdo de servigos, fotos, lista de presenga, quando for o caso;

XI- Dados bancérios para pagamento;

XII- Outros documentos exigidos pelo contrato e pela legislagdo vigente.

Paragrafo unico. Além dos dispostos nos incisos, deverdo constar: planilhas, memorias de
calculos, memorias fotograficas (datadas, assinadas e carimbadas pelo Engenheiro responsavel
pela fiscalizagdo), processos paginados, GEO PB, ART de fiscalizagdo e execugdo, CEI;

COMPRAS

Art. 19. Serdo documentos exigidos no processo de despesa com compras:

I- Requisi¢do de compras assinada pelo servidor da area responsavel pela compra, contendo agéo,
evento ou festividade para onde as aquisi¢des serdo destinadas;

1I- Autoriza¢ao do ordenador de despesas para empenhamento, segundo legislagdo especifica
vigente, informando o recurso a ser pago a despesa;

III- Copia da reserva de dotagdo orcamentaria realizada pela Secretaria de Planejamento,
Orgamento e Gestao;

IV- Nota de Empenho contendo historico detalhado e classificagdo funcional, conforme contrato
firmado, bem como informar més de referéncia;

V- Documento fiscal com carimbo de atesto e data da assinatura do responsavel por receber o
item solicitado, bem como informar més de referéncia;

VI- Os itens constantes do documento fiscal devem estar descritos de forma detalhada ¢ na
quantidade solicitada na requisi¢do de compras, obedecendo todas as determinagdes descritas no
contrato, como quantitativo maximo e outras especificagdes;

VII- Copia do contrato, no primeiro empenho do fornecedor;

VIII- Cépia do termo aditivo e/ou apostilamento, quando houver;

IX- Certiddes validas (ndo-vencidas) de regularidade fiscal (federal, estadual, municipal,
trabalhista e FGTS):

a) Quando se tratar de fornecimento por pessoa fisica, deve constar copia do documento de
identificagdo, CPF e comprovante de residéncia, além das certiddes de regularidade federal
conjunta e municipal.

X- Dados bancarias para pagamento;

XI- Relatério mensal de acompanhamento pelo fiscal do contrato, assinado ¢ datado;

XII- Outros documentos exigidos pelo contrato e pela legislagdo vigente.

SERVICOS

Art. 20. Serdo documentos exigidos no processo de despesa com servigos:

I- Autorizagdo do ordenador de despesas para empenhamento, segundo legislagdo especifica
vigente, informando o recurso a ser pago a despesa;

II- Copia da reserva de dotagdo orgamentaria realizada pela Secretaria de Planejamento,
Orgcamento e Gestao;

1II- Nota de Empenho contendo historico detalhado e classificagao funcional, conforme contrato
firmado, bem como informar més de referéncia;

IV- Documento fiscal com carimbo de atesto e¢ data da assinatura do responsavel pelo
acompanhamento da execugdo do servigo prestado, informando més de referéncia;

V- Copia do contrato, no primeiro empenho do fornecedor;

VI- Cépia do termo aditivo e/ou apostilamento, quando houver;

VII- Certiddes validas (ndo-vencidas) de regularidade fiscal (federal, estadual, municipal,
trabalhista e FGTS);

VIII- Relatorio mensal de acompanhamento da execugdo de servigos pelo fiscal do contrato, com
fotos, assinado e datado;

IX — Comprovagdo da prestagdo de servigo mediante documentos e midia digital, quando for o
caso:

a) Quando se tratar de servigos de internet, a comprovagao se dara mediante copia do historico
de navegacgdo fornecido pela empresa;

X- Dados bancarios para pagamento;

XI- Outros documentos exigidos pelo contrato e pela legislagao vigente.

Paragrafo unico. Quando se tratar de servigo prestado por pessoa fisica, deve constar copia do
documento de identificagao, CPF e comprovante de residéncia, além das certidoes de regularidade
federal conjunta e municipal.

CONTRATACAO DIRETA

Art. 21. Serdo documentos exigidos no processo de despesa com compras diretas:

I- Autorizagdo do ordenador de despesas para empenhamento, segundo legislagdo especifica
vigente, informando o recurso a ser pago a despesa;

II- Copia da reserva de dotagdo orcamentaria realizada pela Secretaria de Planejamento,
Orgamento e Gestao;

1II- Nota de Empenho contendo historico detalhado e classificagao funcional, conforme contrato
firmado;

IV- Documento fiscal com carimbo de atesto e data da assinatura do responsavel por receber o
item solicitado, bem como informar més de referéncia, conforme contrato firmado;

V- Cépia do contrato, no primeiro empenho do prestador de servigos;

VI- Certiddes validas (ndo-vencidas) de regularidade fiscal (federal, estadual, municipal,
trabalhista e FGTS);

VII- Dados bancarios para pagamento;

VIII- Outros documentos exigidos pelo contrato e pela legislagdo vigente.

PUBLICIDADE

Art. 22. Serdo documentos exigidos no processo de despesa com publicidade:

I- Autorizagdo do ordenador de despesas para empenhamento, segundo legislagdo especifica
vigente, informando o recurso a ser pago a despesa;

II- Copia da reserva de dotagdo orgamentaria realizada pela Secretaria de Planejamento,
Orgamento e Gestao;

III- Nota de Empenho contendo historico detalhado e classificagdo funcional, conforme contrato
firmado, bem como informar més de referéncia;

IV- Documento fiscal com carimbo de atesto e data da assinatura do responsavel por receber o
item solicitado ou do responsavel pelo acompanhamento da execugio do servigo prestado, bem
como informar més de referéncia;

V- O documento fiscal deve estar descrito de forma detalhada, obedecendo o informado no
contrato, acompanhado das comprovagoes da prestagdo de servigos.

VI- Cépia do contrato, no primeiro empenho do fornecedor;

VII- Copia do termo aditivo e/ou apostilamento, quando houver;

VIII- Certiddes validas (ndo-vencidas) de regularidade fiscal (federal, estadual, municipal,
trabalhista e FGTS);

IX — Comprovagéo da prestagdo de servigo mediante documentos e midia digital.

X- Relatorio mensal de acompanhamento do fiscal do contrato, assinado e datado;

XI- Outros documentos exigidos pelo contrato e pela legislagdo vigente;

XII- Dados bancarios para pagamento.

LIMPEZA URBANA

Art. 23. Seréio documentos exigidos no processo de despesa com limpeza urbana:

I- Autoriza¢do do ordenador de despesas para empenhamento, segundo legislagdo especifica
vigente, informando o recurso a ser pago a despesa;

II- Copia da reserva de dotagdo orgamentaria realizada pela Secretaria de Planejamento,
Orgamento e Gestao;

III- Nota de Empenho contendo historico detalhado e classificagao funcional, conforme contrato
firmado, bem como informar més de referéncia;

IV- Documento fiscal com carimbo de atesto e data da assinatura do responsavel pelo
acompanhamento da execugdo do servigo prestado, bem como informar més de referéncia;

V- Copia do contrato, no primeiro empenho do fornecedor;

VI- Copia do termo aditivo e/ou apostilamento, quando houver;

VII- Certiddes validas (ndo-vencidas) de regularidade fiscal (federal, estadual, municipal,
trabalhista e FGTS);

VIII- Relatorio da execugdo de servigos emitido e atestado pelo fiscal do municipio, fotos,
comprovante de pesagem do lixo coletado, entre outros;

IX- Informagdes de dados bancarios para pagamento;

X- Outros documentos exigidos pelo contrato e pela legislagdo vigente.

11T - DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. O disposto na presente Instrugdo Normativa ndo impede a atuagdo da Secretaria
Municipal de Controle Interno quanto a orientagdo, acompanhamento, fiscalizagao e avaliagao
da utilizagdo dos recursos, por meio de auditorias, solicitagdo de informagao, visitas e outros.
Art. 25. O responsavel pelo recebimento de itens e pelo acompanhamento da execugdo dos
servigos devera informar oficialmente ao Setor de Compras o recebimento e a execugdo do
Servigo.

Art. 26. A presente Instrugéio Normativa néio exime a responsabilidade do 6rgdo quanto a correta
gestao dos recursos conforme legislagdo especifica.

WALLAM OLIVEIRA MARQUES
Secretario de Controle Interno
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ESTADO DA PARAIDA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS
SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

APEMEACE V1- Modelo de Oficio para devolucio de didria

Oficia n® XX — NOME DO SETOR
Paios, Dia, més, ano

A S
00K
Chefe de Setor de Liguidacia
Secretana de Finangas
PREFEITURAMUNICIPAL DE PATOS
Axv. Epitiicic Pessas, 1, Centro, Peioz, PB

Assunta: DevolucBa de diwia — Nome da Secretaia
Senhor,

mmmmnmamnmﬂwdemmm
o= RE X {pov aX de dissia, por Sdanac) ddis, pas
u(aJ)O((Fm;m),m((mdn{a)m),mmnnduiedexx,mmm
XK, para o objein da w que naa foi reaizads fendo em visia X000

{mative).

Infnmnqleuvﬂnrfmredil.hpmwx,ermX,m
documenta em anexa [caxa nEo saiba 8 conta,

Alencosamente,
Assinalura do (a) olidante

Assinatura do Secretario
[NOME DO SECRETARIO]
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS
SECRETARIA DE CONTROLE INTERND

APENINCE VE - FORMAR AR DE CONCESSAD DE HARIAS

———
2. BENEFICIARG

21 NOME:
TRe 730

24 CARGOFUNGAD: Z5 SETOR

T8 NATRICULA Z7 TELEFONE
3. DADDS BANCARIOS 3 2AGENCIA:

3.1 NOME DO BANCO: OPERAGAC:

3.3 CONTA CORRENTE:
4.1: DESTINO: 42 PERIODO DA VIAGEM:

5. TRANSPORTE PARA VIAGEM: [ ) TERRESTRE { JAERED

4.3; QUANTIDADE DE CHARIAS: 4.4: VALOR UNITARIO:

45 TOTAL:

& AUTORIZACAO DA CHEFIA
6.1 NOME:
6.2 CARGOFUNGAD:
Proponha 8 concessia
Em, I J

Aasinghua da Chefe Imediain
7. ORDENADOR DA DESPESA

Canceda & aulorizo o pagamenin
Em, ! I

Asznahus da Ondenadar da Despess

PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS
SECRETARIA DE CONTROLE INTERND
APENINCE VEl— MODELD DE AI.I'I'OIIIZ.M}SD PARA EMPENHAMIENTO DA DESPESA

AUTORIZAQED PARA ENPENHANENTO DA DESPESA

Painz, XX de XXXXEXX de XXX

Aeamt izagio da emissSn de: enpenho pel ordenador de desy

Auhrizo a emissie do empenho oo valor de RS . , e nome da (mencionar nome
completo do credor — CNPIACPFAIG Gedan), paa pags; de d dectall do
valor umitinio e quantidades — objeto da despesa).

A despess deverd ser emprnhads pa sepuinte fonle de recurso: discrammar a foole de
Tecuwin: 2 ter empenhada

L do ordenador de d 1
Nome completo do Ovdesmador de Despesa
Secretarmde

Fortaria n°_ xxx, jublicada no DOM em xx de xxxxxx dexxxx
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PREFHTURA MUNKCIPAL DE PATDS
SECRETAHIA DE CONTROLE INTERNO

ANEXD 1 - HORMAS GERAIS I’AR.AEI_ABORM}ED DE HCUREFNTOS OFICIAIS

Delinigoen:
oficio & expedido para e pelas autoridades e tem como finalidade o tratamento de assuntos
oficiais peles drgdos da Administragéo Publica entre si e também com particulares.

memorando € a modalidade de comunicagdo entre unidades administrativas de um mesmo
orgéo, que podem estar hlemrqumamente em mesmo nivel ou em nivel diferente. Trata-se,
portanto, de uma forma de temente intema. Pode ter carater meramente
administrativo, ou ser empregado para a exposigdo de projetos, idéias, diretrizes, efc. a serem
adotados por determinado setor do senvigo piblico.

Fonma de DRagramsacan:

= Fiite: Times New Roman;

= Tamanha da fonte 12 na texie em geral; 11 nas citagdes; 10 nas reies de rodaps.

= Paa simbolos que nBa exiziem na fonkte Times New Raman pode-se ullizar 82 foniex
Symbol; Wingdings.

= E alwigahiip ¢onsier, 8 partir da sequnds iha, o mimemn da pagine;

= Oaoficos, r e 5eUS ™ HD mer T em ambas ax faces da
papel.

= No casa de Comunicagin imema — camo exempla do MEBORANDO -, a deslinatisia
devera zer ideniificada pela caga, nEo necezsiangn do name de xeu poupante. Exceta
PAIA CHSDE &M que exiElic LM mesma Camn pars wEios coupantes, semln necessana,
ent®a, um vacalivt composin pelo cama e pela nome da deslinabina em questio.

Tabels de sbrevisturas:
Pronomes de Abreviatura Abreviatura Usado para se dirigir a
tratamento singular plural
Vos=n ExrelEncia. V_Ex® LA= ¥ Al puborilodes
Vossh Senhaia V.5 W Sas Tralamenin cerimoniesn
Vossn Magniscenc AT W_Magas el e Unnersatades
ESTAIN} DA PARAIRA

PREFEIMAA MUNCIPAL DE PATOS
SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

Fechos pars Comimscapoes:
= RESPEMTOSAMENTE: ussade pars sukiilades superires, incsive o Presidenie da
Repitblica.
=  ATENCIOSAMINTE: psado pam adoidades de meama hiemmuia ou de hiemaquin
Emprego dos pranomes de tratamento e doa vocativos:

Estabelecido por seculer tradicBo, o empreqos doz pronomes. de felamenta esti
relacionada B0 caga que D individuo oops B o wocsEive deve ser empregade com o
onames de tretamenta em alquns expedientes, confome quadno sbabon:

ESTADD DA PARAIDA
PREFETURA NMUNKCIPAL DE PATDS
SECRETARLA DE CONTROLE INTERNO

Do Poder Legistativa:

*» Deputados Federsis e Senadares;

+ Munistros do Tribunal de Contes da LiniSa;

- Dq:ll‘hdnsEshdunueDnh‘hﬁ

*  Presi das Clamarss Legislatives L

=+ Caomeheios dos Tribuneis de Conlss Palatsis

A Lei n* 12 53013 dispbe no art. 37 que "0 camo de

delegado de palicia & privaliva de bachare] em Direda,

devenda-he ser dispamada 0 mesmo teiamenta
que o L [+

da Defensaria Pibim & do Minslénc Pibic e os

advogadas™

+  Veresdoes, Vosss Senhoria SENHOR, Fulano de Tal
+ Demak aninrirdades;
* Pariicuaes
Vozsg
Wegnificgncia MAGNIFICO REMTOR

* Reilores de Univexsidade

PRONOME DE VOCATIVO
TRATAMENTO
AUTORIDADES ADEQUADO ADEQUADO
Do Poder Executivo:
*Paa os Chefes de Poder
{Presitienie  da  Repibii
* Presienie da Repiblics; Presidanie  da Gnrqe::;
*  Vice Presidente da Replblica; Naciond e Prsideniz dp
" Ninkims de Extada’, Supreme Tribunal Fedemsl):
=  Govemnadares e Vice Sovanadores de Eslara € do
Distiln Federsl; .
»  Dficiaiz Genersis das Forpas Ameadas, EXCH ENTISSIMC SENHOR,
=  Embaiadones; sequida do CAma respediva.
= Secretinos Frequlivor de Minsléns e demas
ooupantes de cagos de nalurcs especal;
L] mummmwm
«  Prefeiios Munic
‘N lamm do Decrein n® 41182002, =t 23,
parigrafn inico, s@p Minsiros e Eslada, além dos
tilulares dos Minisidnios: o Chele da Caza Civil da
Repiblica, o Chefe do Gabinete de Seguranga « Para as desnais sutordaden:
Instihacional, o Chele da Secreimia-Geral da
Presidéncia da Repibiics, o Advogado Geral da _ _
UniEio & o Chefe da T Sovis Coeral da Uis SENHOR, seguido da respeciiva

Quadmo i : pronames de imlamento e vocatives

Fonma e Estrubuwa: MDODELQ DE OFICK) PADRAG

ESTADO DA PARAEIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS
SECHETARIA DE CONTROLE INTERND

[Ta:

Odicio 1 324190 1/5G- PR

Alu Ez-:zlén:is o Sewher

Sachor Deputado,

[Secsara CHmetaT e,

Arznto: Demareagdo de tereas indigenas

Braslia, = maie d= 1991

Bocia mmalv a
s indigenas —
sdcie. &

\'ns fermas do Decr

el n-* Il a demarcach
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ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS
SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

o5 LA
PFREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS
SECRETAIMA DE CONTROLE INTERND

INSTRUCAO NORMATIVA n° 002-SECON/2018, de 10 de dezembro

de 2018.
6 Como Voswm Excelincia pode verificar. o procsdimenio
estabelecido assegura que a d firistre de Estado da
Jmetics sobre oz Emites e demercacdo de teres indigenas sy 3 informeda da
iodos o5 elementos necs ssinos, inchusive daqueles assralados em sua carta, e~ .
com 5 nzcessgris mamsparsesi ¢ azilitade. Dispde sobre normas a serem seguidas nas
Atncisaments, Dispensas, Inexigibilidades e Procedimentos

Licitatérios, para analise da regularidade de
suas fases interna e externa em todas as suas
modalidades.

Dome]
[carzo]

A SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTROLE INTERNO DO
MUNICIPIO DE PATOS/PB, no uso das atribuigdes que lhe confere a Lei
Organica do Municipio de Patos-PB, Lei Municipal n°. 3.809/2009 e suas
alteragdes, e

CONSIDERANDO que compete a Secretaria Municipal do Controle
Interno formular, propor, sugerir, acompanhar e coordenar a implanta¢ao
de modelo, para fins de supervisao técnica do Sistema de Controle Interno,
compreendendo o plano de organizagdo, métodos e procedimentos para
protecdo do patriménio publico, confiabilidade e tempestividade dos
registros e informagdes, bem como eficacia e eficiéncia operacionais;

CONSIDERANDO que todos os Processos referentes as licitagdes
realizadas pelo Municipio deverdo ser submetidos ao prévio exame ¢
registro de sua legalidade, pela Secretaria Municipal de Controle Interno,
com base nas Leis n° 8.666/93, 10.520/2002 e suas alteragdes, com emissao
. de Notas Técnicas nos referidos procedimentos licitatorios;
CONSIDERANDO que ¢ necessaria a atividade de controle interno no
tocante as inspegdes afetas a procedimentos licitatorios e de outras matérias
a fim de evitar repeticdo de irregularidades constatadas em procedimentos
ocorridos anteriormente,

ESTADO DA PARAIBA

PREFEITURA NUNICIPAL DE PATOS
SECRETARIA DE CONTROLE INTERNOC RESOLVE:
Fomsa e Extrutrs: MODELO DE NEMORANDO Expedir a presente Instru¢do Normativa a ser seguida nos

procedimentos licitatorios, dispensas e inexigibilidades para andlise da
regularidade de suas fases interna e externa em todas as suas modalidades
om pelos procedimentos licitatorios entregues @ SECON, na forma dos
dispositivos a seguir.
Nem 11807

Ea 11 de abeil 2 1991
Art. 1°. Os processos quando remetidos & Secretaria Municipal de Controle
0 51, Chefs do Degartaments de Adwminisragio Interno serdo recebidos de forma informatizada, onde deverdo ser analisados
em restrita consondncia com as normas desta instrug¢do normativa e outras
legislacdes especificas, devendo, ap6s andlise dos autos, ser anexada nota

ftim 2 Voms Senbora técnica conclusiva sobre a regularidade do procedimento.

Asmnte: Administeag io, Instaligdo de microcomputad ores

Higs bermes o Plang Oerel de informatizagia,
wiificar possitildade de que smam meialados nEy
Dapastamantn.

1

Sem descer a maiores detilhes icmicos, acrescento, apems - . ;.
g o ideal sxid que o equipament fos dundo d fisco sindo ¢ de §1°. Os processos deverdo ser analisados no prazo maximo de 72

meowitnr padrio EGA Chanis & program , . .
tioos: U procezzades s lextos, & DUED 4o (setenta e duas) horas apds o seu recebimento, podendo ser ampliado em

e e T T casos excepcionais, dada a complexidade da matéria, ou necessidade de

enjachafa J mesifsatou 20 scardo & sespeito. i ) diligéncias, onde devera ser requerida a prorrogagao de prazo ao Secretario
4 Devo menConaT, par fim, que y.n_f:fnr.ar.zag i dos trabathos L. . ,
deste Depsruamenty ensefed mcional ciemibuigdo de tredas emire o2 Municipal de Controle Interno, por igual periodo.
srvidares £, bz hudo, uma melhoria na qualidede dos sernos prestados

Aetcivmments, . ~ .
§ 2°. Nao serdo analisados os processos que nao estiverem formalmente

instruidos, constando de paginagao, protocolo, autuagao, assinaturas e todos
os demais documentos indispensaveis a analise do procedimento licitatorio.

§ 3° Nao sera submetida a analise da equipe técnica a fase externa dos
procedimentos licitatorios enquanto ndo forem atendidas as observagdes
feitas, quanto aos erros procedimentais, verificados por ocasido da analise
da fase interna correspondente.

§ 4°. Os procedimentos deverao ser remetidos 8 SECON para analise da fase
interna imediatamente posterior a emissdo do parecer juridico e anterior a
publicagdo do aviso de licitagao.

Basearios no Manial da Presidéncia da Repdblica.
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§ 5° Os procedimentos deverdo ser remetidos 8 SECON para analise da

fase externa imediatamente posterior a sessdo da licitagdo e anterior a
homologagéo da licitagao.

Art. 2°. Néo se aplicam os prazos do artigo anterior para Auditorias Especiais,
Tomada de Contas ¢ Tomada de Contas Especiais, todas realizadas pela
SECON, onde os prazos serdo estipulados diretamente pelo Secretario de
Controle Interno, mediante Portaria de Instaurag¢do de Procedimento.

Art. 3°. Apos analise dos processos, serdo emitidas notas técnicas, cujas
conclusdes conterdo os seguintes posicionamentos:

I - Regular;

II - Diligéncia

III - Irregular

Paragrafo unico. A nota técnica, de carater meramente opinativo, norteara
os processos licitatorios, dispensas e inexigibilidades, ndo sendo, em
hipdtese alguma, instrumento vinculante e/ou parte integrante destes.

Art. 4°. Atendidas todas as normas estabelecidas nessa instru¢do normativa e
demais legislagdes especificas, a SECON emitira nota técnica (REGULAR)
atestando a regularidade do procedimento.

Art. 5° No caso de falta de documentagdo comprobatoria necessaria aos
processos ou erros relevantes, que possam ser sanaveis, os autos retornarao
a Geréncia de Licitagdes para sanecamento das pendéncias apontadas na
nota técnica em DILIGENCIA, com prazo de até 05 (cinco) dias tteis para
regularizagdo e retorno ao Controle Interno para nova analise.

Paragrafo unico. Se o processo ndo retornar no prazo determinado, a
SECON devera comunicar formalmente o fato ao Prefeito Constitucional,
para que sejam tomadas as devidas providéncias.

Art. 6°. Havendo irregularidades insanaveis, que possam atestar indicios
de erro que propiciem danos ao Erario Municipal ou de fraude, a SECON
emitira nota técnica com opinido pela irregularidade do procedimento
(IRREGULAR) ¢ sera imediatamente informado ao Prefeito Constitucional,
contendo recomendagdo de adogdo de medidas administrativas internas e
posterior abertura de processo administrativo para apurar as circunstancias
e fatos identificados.

Art. 7°. A Secretaria de Controle Interno também realizara a analise dos
aditivos de valor e prazos, devendo a Geréncia de Licitagdes encaminhar os
documentos, antes da assinatura das partes, para andlise e emissao de nota
técnica, observado o disposto no art. 3° desta instru¢do normativa.

Paragrafo unico. Os processos a que se refere o caput deverao ser remetidos
a Secretaria Municipal de Controle Interno de forma informatizada.

Art. 8°. A Geréncia de Licitagdes devera encaminhar 8 SECON o rol dos
procedimentos licitatorios, contratagdes diretas e aditamentos contratuais
a cada atualizagdo através do cronograma de procedimentos licitatorios.

Art. 9°. Fazem parte dessa Instrucdo Normativa os seguintes Anexos:
I — Anexo I — Fluxograma.

Art. 10. A Geréncia de Licitagdes devera observar os procedimentos
previstos na presente instru¢do e seguir o apresentado no Anexos I desta
Instrucao.

Art. 11. Esta Instru¢do Normativa entra vigor na data de sua publicacao,

revogando todas as disposi¢des em contrario.

WALLAM OLIVEIRA MARQUES
Secretario de Controle Interno

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS
SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

ANEXO | — Fluxograma de Analise do Procedimento Licitatério

1 CPL encaminha o processo
para analise do Controle
Interno apés a elaboragdo do

parecer juridico.

CONTROLE INTERNO
analisa a fase interna do
Processo nos termos da

legislagao e da IN 002/2018.

!

Apos analise, emite Nota Técnica e
encaminha o processo a Geréncia de
Licitagoes.

CPL verifica Nota Técnica e toma as.
providéncias cabiveis.

EM DILIGENCIA: Encaminha o
procedimento & CPL para as
dé biveis, devendo

Controle Interno emite
Nota Técnica com
opinido

retornar ao Controle Interno para nova
analise no prazo de 5 dias uteis.

IRREGULARIDADE: A CPL toma as
providencias cabiveis.

REGULARIDADE:

Encaminha o procedimento a CPL para as providencias
cabives.

A CPL deve retornar a0
Controle Interno para  verificagéo das.
providencias tomadas.

Prefeitura Municipal de Patos
Av. Pedro Firmino, 91
Centro | Patos-PB
(83) 3421-2108

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS
SECRETARIA DE CONTROLE INTERNO

ANEXO | — Fluxograma de Analise do Procedimento Licitatério (continuagao)

SESSAO DE
LICITACAO

A CPL encaminha o
processo para o Controle
Interno para analise da
Fase Externa.

J

Controle Interno analisa a
fase externa, verificando
se atende a legislagao e a
IN 002/2018,

l

EM DILIGENCIA: Encaminha o
procedimento a CPL para as
providéncias cabiveis, devendo
retornar ao Controle Interno
para nova analise no prazo de
5 dias uteis.

Controle Interno
emite Nota
Técnica com
opiniso

IRREGULARIDADE: A CPL
toma as providéncias cabiveis

REGULARIDADE:

Encaminha o procedimento a CPL para as
providéncias cabiveis.

A CPL deve retomar o

procedimento a0 ntrole

Interno para  verifica

Prefeitura Municipal de Patos
Av. Pedro Firmino, 91
Centro | Patos-PB
(83) 3421-2108
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DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E HABITAGAO

ESTADO DA PARAIBA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PATOS PB
Secretaria de Desenvolvimento Econémico e Habitacao - SEDEHA

PORTARIA N° 001/2018

Designa servidor para coordenar as agdes
e diretrizes da politica de desenvolvimento
econdmico, bem como manter o funcionamento

da Central do Artesanato Patoense.

O SECRETARIO-ADJUNTO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E
HABITACAO, no uso das atribui¢des que lhe conferem os incisos I, ITI, XX VI,
XXVII, do art. 54 da Lei Municipal n° 4.029/2012;

CONSIDERANDO a necessidade de nomear um servidor responsavel para
coordenar as agdes e diretrizes da politica de desenvolvimento econdmico no

ambito da Central do Artesanato Patoense;

CONSIDERANDO a necessidade da promogdo de uma politica de apoio ao
artesanato patoense;

CONSIDERANDO a necessidade de promog¢do de eventos de apoio ao

desenvolvimento econémico;
RESOLVE:

Art. 1°. Fica designado o servidor e LUCIANO SILVA SOUZA, matricula n®
31547437 para coordenar as agdes e diretrizes da politica de desenvolvimento
econdmico no tocante a manter o funcionamento da Central do Artesanato

Patoense.

Paragrafo tnico. Cabe ao servidor descrito no caput, manter o funcionamento da
parte administrativa da Central do Artesanato Patoense, especialmente no que
tange as participagdes de artesdos, comerciantes e populagéo em geral, devendo
zelar sempre pelo bem comum e pelo interesse da coletividade.

Art. 2°. A designagdo constante na presente Portaria ndo gerara nenhum 6nus
para a edilidade, devendo o servidor designado prestar seus servigos no horario

de funcionamento normal desta Secretaria.
Art. 3°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag@o.

Patos-PB, 14 dezembro de 2018.

LAMARCK LEITAO BATISTA
Secretario- Adjunto

Secretaria de Desenvolvimento Economico e Habitagdo.

GOVERNO MUNICIPAL
PREFEITO INTERINO BONIFACIO ROCHA DE MEDEIROS
Prefeitura Municipal de Patos

Secretaria Municipal de Administracédo
Centro Administrativo Aderbal Martins
Avenida Horacio Nébrega, S/N — Bairro Belo Horizonte
L 58700-000 — Patos, PB )




